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導
師
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桃園市中壢區青園國民小學  學生請假(外出)單 

學 生 班 級   年  班 姓 名  
接 送 人 

簽 名 
 

接 送 者 

與 學 生 關 係 

□ 父親 □ 母親 

□ 祖父 □ 祖母 

□ 其他： 

行 動 電 話  

離 校 時 間 
____年____月____日

____時____分 
是 否 返 校 

□是，返校時間 

(警衛填寫時間) 

____年____月____日

____時____分 

□否，當日不返校 

請 假 理 由 □病假  □事假  □公假  □其它： 

導 師 

簽 章 
 學 務 處  

警 衛 

簽 章 
 

（1）本單為學生請假(外出)之證明單。 

（2）簽名視同蓋章，同具法律效力。 

（3）學生請假或外出時，請導師務必蓋章。※請導師務必與家長(或法定監護人)聯繫確認後始得簽章。 

（4）在健康中心已知學生需要離校時，「學務處」欄位可由「校護」簽章，其他事由則由學務處蓋章。 

（5）請於離校時請交給「警衛」，若學生返校，返校時間由「警衛」填寫，警衛簽章後送學務處備查。 
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桃園市中壢區青園國民小學  學生請假(外出)單 

學 生 班 級   年  班 姓 名  
接 送 人 

簽 名 
 

接 送 者 

與 學 生 關 係 

□ 父親 □ 母親 

□ 祖父 □ 祖母 

□ 其他： 

行 動 電 話  

離 校 時 間 
____年____月____日

____時____分 
是 否 返 校 

□是，返校時間 

(警衛填寫時間) 

____年____月____日

____時____分 

□否，當日不返校 

請 假 理 由 □病假  □事假  □公假  □其它： 

導 師 

簽 章 
 學 務 處  

警 衛 

簽 章 
 

（6）本單為學生請假(外出)之證明單。 

（7）簽名視同蓋章，同具法律效力。 

（8）學生請假或外出時，請導師務必蓋章。※請導師務必與家長(或法定監護人)聯繫確認後始得簽章。 

（9）在健康中心已知學生需要離校時，「學務處」欄位可由「校護」簽章，其他事由則由學務處蓋章。 

（10）請於離校時請交給「警衛」，若學生返校，返校時間由「警衛」填寫，警衛簽章後送學務處備查。 

 


